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縣市局端新增身心障礙特殊班級操作手冊 

 介紹特教通報管理局端新增班級操作說明。 

 請使用「教育局學務」權限登錄系統，進行作業。 

  

一、 身障類班型 

1. 本頁面呈現貴縣市所核定之身心障礙類特殊教育班清單，並提供校正與下載功能。 

2. 輸入時間：每年 7 月 1 日~8 月 31 日開放班級資料檢核與新增，時間過後將無法修

改資料，務必掌握作業時間。 

3. 班級建置原則：為該學年度教育局核定之身心障礙類特殊教育班。 

4. 查核班級 

 (1) 善用查詢條件篩選，可逐項檢視每年核定之學校數、班級數及老師數。 

 (2) 點選【特教班學生校正】，可校正列表學生數。 

 (3) 點選【下載 Excel 檔案】，可下載頁面呈現班級，建議配合查詢功能使用。 

 (4) 建議設定教育階段後，依各類型特教班逐項檢查、確認無誤，以利開學後學校

端執行通報作業。 

 ※特教班若設定錯誤，鑑輔會與巡輔學校將無法正確安置該種班型。另各項班

級數、學生比例、教師數將受影響，務必審慎查核。 

 

  

5. 新增班級 

 (1) 點選【新增班級】→選擇學校→選擇班型→選擇教育階段→輸入核定班級數、

建置日期與備註說明後存檔。 

 (2) 已設班的學校欲再新增班級數量，請點選【填寫】，進入頁面直接更正班數。 
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4. 班級轉型與增列巡迴輔導任務 

 (1) 班級轉型：轉換班別 

 A. 點選欲轉型班別名稱後，點選【轉型】。 

 B. 若原班別有 2 班以上，請點選須轉型班數。 

 C. 設定轉型後班別，再點選【確定轉型】。 

 D. 班別轉型後，請重新輸入各年級分佈，並點選【確定】存檔。 

 ※轉型後，學生安置班型會更新為普通班(接受特教服務)，更正轉型班級

後，請記得至鑑定安置系統更新學生安置班型。 

 (2) 增列任務：巡迴輔導於其他學校服務 

 A. 縣市依人力調派，部份資源班可支援巡迴輔導任務。 

 B. 於班級轉型頁面下方，點選增列任務之特教班別後，點選【僅變更增列任

務】存檔。 
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 C. 完成增列任務之特教班，會於特教班別欄位呈現增列任務。 

 
  

5. 減少班級、裁班 

 (1) 點選【填寫】，進入編輯頁面，即可修改班級數。 

 (2) 若是裁班，請點選最下方【刪除】即可裁班，請勿將班數改為 0。 
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 ※特教班移除後，學生安置班型將自動更新為「普通班(接受特教服務)」。 

  

二、 資優類班級 

1. 本頁面呈現貴縣市所核定之資賦優異類特殊教育班清單，並提供校正與下載功能。 

2. 輸入時間：每年 7 月 1 日~8 月 31 日開放班級資料檢核、新增、修改，時間過後將

無法修改資料，務必掌握作業時間。 

3. 一般智能及學術性向資優班第二次新增區間：每年 12 月 1 日~1 月 1 日通報。 

4. 班級建置原則：為該學年度教育局核定之資賦優異類特殊教育班。 

5. 依據 95 年 10 月 19 日台特教字第 0950156093 號函，國教階段除藝術才能班外，一

般智能及學術性向資優學生鑑定，應在入學後依資優學生鑑定安置流程辦理。 

6. 依據 96 年 2 月 27 日台特教字第 0960028146 號函，96 年度第 1 次各級主管教育行政

機關特教育工作行政協調會議紀錄，決議事項：藝術才能班請於每年 8 月 31 日前

通報新設班級，該班學生開學一個月內通報一般智能及學術性向資優班，一年級新

設班級請於每年 3 月 1 日前通報，二年級班者比照藝術才能班於 8 月 31 日通報。 

7. 查核班級 

 (1) 善用查詢條件篩選，可逐項檢視每年核定之學校數、班級數及老師數。 

 (2) 點選【特教班學生校正】，可校正列表資料。 

 (3) 點選【下載 Excel 檔案】，可下載頁面呈現班級，建議配合查詢功能使用。 

 (4) 建議設定教育階段後，依各類型特教班逐項檢查、確認無誤，以利開學後學校

端執行通報作業。 

 ※特教班若設定錯誤，鑑輔會將無法正確安置該種班型。另各項班級數、學生

比例、教師數將受影響，務必審慎查核。 

 

  

8. 新增班級 

 (1) 點選【新增班級】→選擇學校→選擇班型→選擇教育階段→輸入核定班級數、

建置日期與備註說明後存檔。 

 (2) 已設班的學校欲再新增班級數量，請點選【填寫】，進入頁面直接更正班數。 
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9. 班級轉型 

 (1) 點選欲轉型班別名稱後，點選【轉型】。 

 (2) 若原班別有 2 班以上，請點選須轉型班數。 

 (3) 設定轉型後班別，再點選【確定轉型】。 

 (4) 班別轉型後，請重新輸入各年級分佈，並點選【確定】存檔。 

 ※轉型後，學生安置班型會更新為普通班(接受特教服務)，更正轉型班級後，請

記得至鑑定安置系統更新學生安置班型。 

  

10. 減少班級、裁班 

 (1) 點選【填寫】，進入編輯頁面，即可修改班級數。 

 (2) 若是裁班，請點選最下方【刪除】即可裁班，請勿將班數改為 0。 

 ※特教班移除後，學生安置班型將自動更新為「普通班(接受特教服務)」。 
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三、 身障類與資優類設置概況 

 縣市局端完成特教班核定後，請列印本清冊，確認列印資料正確，核章後報部。 
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