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 放棄特教服務 

一、 放棄特教服務流程 

1. 鑑定區間內完成提報鑑定。 

2. 鑑定完畢，學校接收。 

3. 幫學生填寫轉銜表，轉銜原因需為「放棄特教服務」，安置單位會呈現原學校。 

4. 異動學生，異動原因會自動帶入「放棄特教服務」，學生資料從學校移除，轉銜表留原

校備查。 

  

二、 縣市教育局、阿寶的天空管理端查詢畫面 

 請用「管理端學務」權限登入，點選左側功能項「放棄服務學生」，可看到放棄特教服

務未完成異動的學生清冊。 

 

  

三、 學校提報鑑輔會鑑定 

 請於鑑輔會開放提報鑑定區間內完成提報(放棄特教服務)。 

  

四、 學校端進行接收 

 放棄特教服務的學生於完成鑑定並開放學校接收後，學校端可上網完成接收，學生資

料會在「放棄特教服務」區。 

1. 請以「學校學務」權限登入，於接收區頁面可檢視待接收學生的相關資料。 

 

  

2. 請確認該生是否在「放棄特教服務」區，若在該區請填寫轉銜表後完成異動學生。 

3. 可點選左側功能項「轉銜表填寫檢視」，檢視放棄特教服務的學生是否已經完成異動，
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如未完成異動則會於【鑑定(放棄服務)】欄位呈現「請完成轉銜表後異動學生」提示。 

 

  

四、 填寫轉銜表 

(一) 請以「學校學務」或「學校轉銜」權限登入，先查詢該生是否已產出過轉銜表。 

1. 於初次填寫轉銜表頁面，輸入學生姓名點選查詢。 

 
  

2. 於編輯查閱轉銜表頁面，選擇初次填表日期並輸入學生姓名點選查詢。 

 

  

(二) 該生如未產出轉銜表，請於初次填寫轉銜表頁面，輸入身分證字號產出轉銜表。 

 

  

(三) 完成轉銜表填寫 

1. 於該生列表點選「編輯」進入轉銜表，轉銜原因請點選放棄特教服務，系統將自動帶

入安置單位為原校。 
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2. 確定完成轉銜表，請點選【已確認資料全部輸入完畢】後存檔。 

3. 【已確認資料全部輸入完畢】會自動檢查該筆轉銜表是否輸入完畢。 

 
  

五、 異動學生 

1. 請以「學校學務」權限登入，於特教學生頁面，進入該生基本資料，於下方點選「異

動」，並將異動原因點選放棄特教服務，即完成放棄流程。 

 
  

2. 系統雖然會鎖定選項，但必須填完轉銜表，才能做「放棄特教服務」異動。 

3. 異動完成後，學生資料會從學校移除，轉銜表留原校備查。 
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